
長庚大學校友通訊 徵稿作業須知 
103.12.26 103 學年第 4 次校友業務委員會議通過 

110.06.01 109 學年第 8 次校友業務委員會議修訂 

一、目的: 

長庚大學(以下簡稱本校)為加強與校友聯繫，增進與校友之情誼，並使本校校友 

通訊(以下簡稱本通訊)徵稿主題及內容更加明確，特訂定本須知。 

二、稿件來源： 

(一) 本校畢業校友：校友投稿前，請先登入本校畢業校友登錄系統更新個人資

料，作為聯繫之用。 

(二) 本校在校生(含校園記者)撰稿。 

(三) 本校各單位供稿： 

 由本校各系、所、中心及行政單位指定專人，負責撰寫該單位之重要措施與

活動報導，以及所屬畢業校友之最新動態及盛事。 

三、徵稿內容： 

以校友榮譽消息、傑出校友專訪、大型校友活動相關動態為主，輔以本校各項訊 

息與花絮，包含下列主題： 

(一)校友榮譽消息：各系所校友之傑出事蹟或榮譽表現文稿。 

(二)歷屆傑出校友專訪：各系所歷屆傑出校友專訪文稿。 

(三)校友活動影音檔案：傑出校友演講、校友大型活動舉辦影音檔案。 

(四)產學合作相關文稿：不限於校友相關之產學合作案，舉凡本校產學合作案皆 

為收稿範圍。 

(五)本校校友經驗分享：校友創業、求職、求學、參加國際研討會或研究經驗分 

享。 

(六)母校花絮：師長專訪、校隊(含系隊)或社團(含系學會)活動等。 

稿件以符合前述徵稿主題項目為原則。稿件經採用若內容涉及誹謗、詐欺、煽動、

猥褻、色情、賭博、剽竊、抄襲或其他違反法令事宜，投稿者除依相關法令制裁外，

本校得保留法律追訴權。 

四、刊登篇幅： 

(一)文字稿：每篇文章以 500-1,000 字為原則，每期篇數至少 8 篇，每期總字數 

不超 10,000 字。 

(二)影音稿：每部影片以 5-10 分鐘為原則，每期總長度以不超過 15 分鐘為度。 

五、投稿格式： 

(一)依據長庚大學校友通訊文字稿邀稿表單。 

(二)文字稿檢附投稿者或文稿相關照片(插圖)並加註說明者優先採納；影音稿提 

供連結網址(來源)者優先採納。投稿一經採用需填寫著作財產權授權契約 

書。 

六、審稿程序： 

(一)主責單位(醫學院、工學院、管理學院及秘書室輪流)於每季(自 110 學年度起

9 月、12 月、隔年 3 月及 6 月)校友業務委員會議召開前兩個月依稿件來源

收稿後提供稿件至秘書室彚整初審。 

(二)初稿由通識中心國文老師進行潤稿，爾後分發給各單位委員線上複審。 

(三)再經重分配第二位委員三審後提供給各委員總審。 

(四)總審文稿於會議中審議，包含刊登與否、刊登文字、用詞、圖片及版面確 

認。 

以上各程序均得請投稿者依編審意見進行編修或補充資料。 

七、稿酬與著作權： 

(一)本通訊登載之文字稿件，每字發給稿酬新台幣一元，比對原稿及編修過稿 

件，以字數較少者核發稿酬；稿酬核發對象限校友及在校生，單位供稿未記 

名者，不計稿酬。 

(二)本通訊登載之影音稿件，每部補助新台幣一仟元；稿酬核發對象限校友及在 



校生，單位供稿未記名者，不計稿酬。 

(三)本通訊登載之著作，其著作財產權歸屬本校所有，本通訊有編修、增刪及使 

用之權利；惟著者仍保有個人(含教學)網站無償使用或集結出版之權利。 

八、出版： 

本通訊為季刊，每年一月、四月、七月及十月出刊；以電子形式出版。 

九、實施與修正： 

本須知經校友業務委員會議通過，陳請校長核定後實施，修正時亦同。  

  



長庚大學校友通訊文字稿邀稿表單 
篇 名  投稿日期  

作 者  
畢業系級

/單位 
 

手 機  電子郵件  

現況說明 
 
如:作者目前於 XXX 股份有限公司 XX 部門擔任工程師、作者目前於 OO 大學 OO 所攻讀博士學

位。 

文章分類屬性（請以■選擇） 

□校友榮譽消息 
如 :校友獲獎消息或優良事蹟表  

 現足堪為學弟妹表率等。 

□校友動態 
如:校友活動紀實、校友演 

講座談紀實、校友訪談 

等。 

□校友經驗分享 
如:校友創業、社會新鮮人初體  

驗、求職轉職等工作經驗分 

享、遊學或國際研討會經驗分 

享、生活經驗分享…等 

□其他 

 

內文：（建議 500-1000 字） 
 

<作者相關照片> <作者相關照片> 

▲圖說： ▲圖說： 

<作者相關照片> <作者相關照片> 

▲圖說： ▲圖說： 



長庚大學校友通訊影音稿邀稿表單 

片 名  拍攝日期  

片 長  取景地點  

作 者  
畢業系級

/單位 
 

手 機  電子郵件  

現況說明 
 
如:作者目前於 XXX 股份有限公司 XX 部門擔任工程師、作者目前於 OO 大學 OO 所攻讀博士學

位。 

影片分類屬性（請以■選擇） 

□校友榮譽消息 
如 :校友獲獎消息或優良事蹟表 

 現足堪為學弟妹表率等。 

□校友動態 
如:校友活動紀實、校友演 

講座談紀實、校友訪談 

等。 

□校友經驗分享 
如:校友創業、社會新鮮人初體 

驗、求職轉職等工作經驗分 

享、遊學或國際研討會經驗分 

享、生活經驗分享…等 

□其他 

 

影片提供方式（請以■選擇） 
□隨身碟/光碟 

 

□連結網址 

 

□其他 

 

 

素材使用授權證明(如來源網址、對方授權同意書): 

如若有部分素材是參考或來自其他不同的出處，本片以確認善盡引用或取得授權之義

務，並非侵犯其他人之智慧財產權： 

  

素材 來源 備註 

音效 (網址) 經授權同意書 

   



                 著作財產權授權契約書 

立契約人                （著作財產權人，以下稱甲方）與長庚大學

（被授權人，以下稱乙方），緣甲方同意將(共同)著作：   (篇/片名)   

(以下稱本著作)永久無償授權予乙方利用，雙方同意訂定本契約，並約定

條款如下以共同遵守： 

第一條 授權標的 

（一）  本著作名稱： 

（二）  (共同)著作人： 

（三）  著作提供日期：   年  月  日。 

第二條 授權範圍 

        甲方同意授權乙方之著作財產權包含但不限於重製權、公開口述 

        權、公開播送權、公開上映權、公開演出權、公開傳輸權、公開 

        展示權、改作權、編輯權、散布權、出租權等。 

第三條   授權地域及方式 

 無限制。 

第四條 甲方擔保本著作之內容並無不法侵害他人權利或著作權之情事。

乙方如因本著作遭致任何第三人控訴其侵害著作權及其他相關權

利時，一經乙方通知，甲方有依據乙方要求方式協助處理解決之

義務。如經法院確定判決或經乙方與第三人達成之和解，乙方應

賠償該第三人時，甲方應賠償乙方因此所遭致之一切損害（包括

但不限於對第三人之賠償、和解金、律師費用、訴訟費用等）。 

第五條 本契約若有未盡事宜或不明之處，依著作權法及其他相關法令定

之。 

第六條 本契約非經雙方以書面合意，不得變更。 

第七條  因本契約涉訟時，雙方同意以台灣桃園地方法院為第一審管轄法 

        院。 

第八條  本契約一式二份，由雙方各執乙份為憑。 

立契約書人 

甲 方： 

身分證字號： 

住址： 

連絡電話: 

電子信箱: 

 

乙 方： 長庚大學 

統一編號：02612701 

代表人：長庚大學 

住址：桃園市龜山區文化一路 259 號 

 

 

 

 

中 華 民 國 年 月 日  

附表 


